Mode d'emploi du site
Cubacoopeération France

Principes de base du systeme utilisé: SPIP
Organisation du site :

- Rubriques, sous rubriques, articles, breves
L'interface d'administration:

— creation d'article, ajout de photos et documents
Publication d'un article

Creéation d'une version espagnole d'un article
existant



Principes de base du systeme utilisé: SPIP

- SPIP

- Un systeme clé en main congu pour la
publication collaborative

- Possibilite d'étre a plusieurs personnes
pour rédiger le contenu du site

— Gestion sécurisée des roles :
» Rédacteur ou Administrateur

- Indépendance entre le look du site et son
contenu :

 Le look peut evoluer sans perdre les
donneées



Organisation du site

* Les differentes zones de l'ecra|
- Bandeau é CENTRE
e Titre, choix de la langue é
- Navigation

 Liste des rubriques
- Centre : les articles recemment publiés sur le site
- Extra

e Breves, Agenda
- Pied de page

* Version de SPIP et licence



Le site actuel
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Sites favoris
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Se connecter sur le site

* On utilise le pseudo et
mot de passe fournit par

Se connecter comme ) =
l'administrateur

membre du site

* |L'acces al'espace de

Identifiants personnels saisie se fait en cliquant
Login (identifiant de connexion au site) : Sur |e b()ut()n « espace
Alrora privé »

Mot de passe : Plan du site
------ e Contact

T,
[mot de passe oubké 7] Lettre d'information

() Rester identifié quelques jours 5 :
econnaxion

(valider ) = Espace privé

Aurora £}




Interface privee

Agnés Legouze | % frangais | Aide | Se déconnecter Association Cuba Coopération (...) | Voir le site public
o & -
Accueil Edition Activité
i AT u
A~ o = * Menu Edition :
[ ]
Accuel  Edition  Activité - Auteurs : permet de modifier votre profil
S & Auteurs - Rubriques : sélection d'une rubrique
Rubrigues . T ' c
o — Articles : création d'un article
a Articles , , , . .
R Pyl Fre—— - Mot-clés : usage reserve administrateur

N — Sites référenceés

i) Sites référenceés

- Infolettre : mailing en nombre

Infolettres
= Formulaires — Formulaires : non utilisé
| Bréves — Breves : création d'une bréeve



Article versus Breve

» La saisie principale de l'information sur le site doit
se faire en créant des articles, ces articles étant
organises dans des rubriques.

- Un article est compose de 4 elements
principaux : logo, titre, chapeau, texte

» Les breves sont des articles simplifies ayant
vocation a afficher une information rapide,
evenementielle, I'attachement a une rubrique a
moins d'importance.

- Une breve est composeée de 3 élements
principaux : logo, titre, texte



Saisie :choix de la rubrique

& . ®  Avant de créer un

" el article, il est préférable
e de sélectionner Ia
srmes s, La v Fssoton 5 rubrique qui contiendra
; P cet article.

D * |déalement si une

N s rubrique contient des

e moules e CUBA Q sSous-ru briql_Jes i! faut

o affecter 'article a 'une
o e s e s ke s et des sous rubriques, la
5 rubrique de niveau

P o principal ne devrait
' S contenir aucun article.



Rédaction de l'article (1)

Chapeau &

texte d'introduction de ['artfclel

Lien hypertexte (reféerence, site a visiter...)

Titre :

URL :

Texte

H / — 551—15 p (1)

el

W

Le chapeau permet de
rediger une phrase
d'accroche qui sera affichée
sur le site

Si 'article se référe a un site
externe, on peut indiquer
I'URL en indigquant un titre
explicite

La zone texte sera utilisé
pour le corps du texte.

La mise en forme se fait en
utilisant les raccourcis
typographiques
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Rédaction de l'article (2)

0]
Ajouter une image
ou un document

Téléverser
Parcourir... Aucun fichier séle

depuis : mon ordinateur | la
médiathéque | le serveur |
internet

cien N EST TROP BEAL Televerser

powR LA CLASSE VRIERE !

<img4381lleft>
<img4381icenter>
<img4381Iright>

Pour inclure une image dans le texte

on la « téléverse », il est ensuite
possible de lui donner un libelle et
une description

L'inclusion de I'image

se fait en utilisation son numero
de différentes manieres :
<img741|left> ou <img741|right>
affiche la vignette de 'image
<doc741|left> ou <doc741|right>

affiche en taille originale avec la
legende

11



Publication de l'article

|
LOGO DE LARTICLE
el

Teélécharger un nouveau
logo :
Parcourir... Awucun fichier séle

Taléverser

ARTICLE NUMERO :

2064

Cet article est : @

proposé a I'évaluation ~

Prévisualiser

Apres enregistrement de l'article on
peut le modifier, lui ajouter un logo, y
attacher un document...

Quand l'article est prét a étre publié il
faut le proposer a I'évaluation pour
qu'un administrateur du site le valide.

Il est possible de « prévisualiser »
I'article en attente de validation pour
se rendre compte du rendu reel a
I'écran, l'article reste modifiable,
meéme si vous avez demandé sa
validation.
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